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Link de acesso ao sistema: 
 

https://www.sis.cgu.unicamp.br/solicita/ 
 

Para acessar o sistema, utilize o login e senha do usuário Sise 

 
 
Solicitação de Perfil 
 

Caso esteja acessando o sistema pela primeira vez, ao fazer o login, será exibida 
uma tela de solicitação de acesso ao sistema. 
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1. Informe o módulo: Concurso Docente - Concurso Docente 
2. Informe o perfil: Secretaria da unidade 
3. Informe o código da sua unidade 
4. Clique em Solicitar 

 
A solicitação do acesso ficará pendente e o administrador do sistema concederá a 

permissão. 
 

Observação: Caso já possua algum perfil de acesso, para outros módulos do 
sistema, para solicitar o novo perfil, clique no seu login que fica no canto superior direito e 
clique na opção Solicitar Permissões. Será exibida a mesma tela de solicitação de perfil. 
 

 
 
Cadastro de Concurso 
 

Para cadastrar um novo concurso, acesse o menu Outras Opções → Acompanhar 
Concursos. 
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Em seguida, clique no botão Novo Concurso: 

 

 
 

Será aberta a tela para cadastro das informações do concurso: 
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Orientações de preenchimento: 
 

Campo Descrição Obrigatório 

Processo Número do processo do concurso público. 
Mesmo número do edital 

Sim 

Unidade Unidade que o concurso pertence. Só serão 
exibidas as unidades que o usuário possui perfil 
de Secretaria. 

Sim 

Cargo (título) Professor Doutor 
Professor Titular 
Livre Docência 

Sim 

Departamento Departamento(s) que solicitaram o concurso 
público. Igual ao especificado no edital. 
Caso haja mais de 01 departamento separá-los 
por vírgula 
Exemplo: Departamento 1, Departamento 2 

Não 

Área Área(s) que solicitaram o concurso público. Igual 
ao especificado no edital. 
Caso haja mais de 01  área separá-las por 
vírgula 
Exemplo: Área 1, Área 2 

Não 

Descrição Este campo é utilizado para a geração do 
requerimento. 
 
Exemplo: Concurso público de provas e títulos, 
para provimento de 01 cargo de Professor 
Doutor, nível MS-3.1, em RTP, com opção 
preferencial para o RDIDP 

Sim 

Disciplina Disciplina(s) do concurso público. Igual ao 
especificado no edital. 
 
Caso haja mais de 01 disciplina separá-las por 
vírgula 
Exemplo: Disciplina 1, Disciplina 2, Disciplina 3. 

Sim 

E-mail de contato E-mail de contato da unidade (responsável pelo 
concurso) 

Sim 
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Telefone de contato Telefone de contato da unidade (responsável 
pelo concurso) 

Sim 

Início das inscrições Data e hora de início das inscrições Sim 

Fim das inscrições Data e hora de fim das inscrições Sim 

Data Prorrogação Data e hora de prorrogação das inscrições, caso 
haja. 

Não 

Início da reabertura Data e hora de reabertura das inscrições, caso 
haja. 

Não 

Fim da reabertura Data e hora de fim da reabertura das inscrições, 
caso haja. 

Não 

Data Cancelamento Data e hora de cancelamento das inscrições, 
caso haja. 

Não 

 
 

Após preencher todos os campos clique no botão Salvar. 
 
Observação: Ao salvar, o concurso está cadastrado, mas ainda não foi liberado 

para inscrição. 
 

Para liberar as inscrições, clique no botão Liberar Inscrições 
 
 

Observação: Se o concurso estiver liberado, mas a data atual for menor que a data 
de início de inscrição, a inscrição do concurso não ficará disponível. 
 
 
 
Acompanhamento das inscrições 
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Para acompanhar os inscritos em tempo real, acesse o menu Outras Opções → 
Acompanhar Inscrições 
 

 
Será exibida uma tela com todos os concursos da unidade 

 

 
 
 

Para visualizar os inscritos, clique na seta que tem ao lado da coluna Situação 
Concurso. 
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Serão exibidos os candidatos que já realizaram a inscrição no concurso. 

 

 
 

Através do botão  é possível visualizar a ficha de inscrição de cada candidato. 
 

 
 
 

Através do botão  é possível fazer o download das documentações de cada 
candidato. 
 

O arquivo terá a extensão zip e terá o nome composto pelo número do processo e o 
nome do candidato. 
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Exemplo: 10-P-4749_2020_José_da_Silva.zip 
 

Ao descompactar o arquivo, o diretório com os arquivos terá com a seguinte 
estrutura 

 
Importante: O candidato poderá alterar os dados da inscrição e documentos até a 

data de encerramento das inscrições. 
 
Procedimentos após o encerramento das inscrições 
 

Após o encerramento das inscrições, o sistema permite: 
● Gerar o protocolo de recebimento de todos os candidatos inscritos 
● Download único dos documentos de todos os candidatos. 

 
 

Gerar Protocolo de Recebimento 
 

Para gerar o protocolo, clique no botão Gerar Protocolo 
  
 
 

 
 
 
 

O sistema solicitará a confirmação de  usuário e senha, para que os protocolos de 
recebimento sejam assinados eletronicamente. 
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Ao clicar em Assinar, o sistema iniciará a geração de todos os protocolos e os 
enviará para os candidatos por e-mail. 
 
Download das documentações 

 
Após a geração do protocolo, o sistema permite que a unidade faça o download dos 

documentos de todos os candidatos. 
 

 
O arquivo terá a extensão zip e terá com o número do processo. 

 
Exemplo: 10-P-4749_2020.zip 

 
Ao descompactar o arquivo, será visualizado um diretório por candidato e cada 

candidato terá as suas documentações em subdiretórios. 
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Neste momento, a documentação poderá ser enviada às instâncias responsáveis pela 
avaliar as inscrições. 
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